
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการใชงานเว็บไซตการรายงานขอมูล 

ผลการดําเนินงานงบคาครุภัณฑ 

สําหรบัสถานศึกษา 
    

กลุมงบประมาณ 3 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 
 



 
 

 
  ผูใชสามารถเขาสูเว็บไซตโดยใช Google chome ที่ http://e-budget.jobobec.in.th โดย
ใช รหัส per_code ซึ่งเปนเลข 6 หลักของแตละโรงเรียนเปนทั้ง Username และ Password เมื่อเขาสู
เว็บไซตสําเร็จจะแสดงหนาหลัก ดังภาพดานลาง 

 
  เมื่อผูใชเขาสูหนาหลักการรายงานงบลงทุน จะมีเมนูการทํางาน 4 เมนู ประกอบดวย  

1. คูมือครุภัณฑ สําหรบัโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน 
2. การรายงานคาครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาครภุัณฑ 
3. การรายงานคาที่ดินและสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาที่ดิน

และสิ่งกอสราง (ตามคูมือฉบับนี้) 
4. คูมือสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน (เอกสารฉบับนี้) 

 

 
จะมีเมนูการทํางานยอยจํานวน 6 เมนู ในกรณีที่พบวา เมนูการทํางานตั้งแตเมนูที่ 1 ถึงเมนูที่ 5 ไมสามารถ
คลิกเขาทํางานได หมายถึงโรงเรียนไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษายังไมได
บันทึกผลการจัดสรรงบประมาณ 

 
 
 
 
 

การเขาสูเว็บไซต 



  กรณีที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เว็บไซตจะแสดงขอมูลการไดรับจัดสรร โดยเมนูคําสั่ง 
1 บันทึกขั้นเตรียมการ จะ Active ใหผูใชสามารถคลิกเขาทํางานได โดยมีสีพื้นเปนตัวบอกสถานะเปน 6 Step 

ซึ่งจะเริ่มตนที่  ในทุกรายการและเมนูคําสั่ง แสดง จะ Active เมื่อรายงานผลแลว 

 
 

การรายงานจะตองรายงานตาม Step จาก 1 บันทึกข้ันเตรียมการ ไปจนถึง 5 บันทึกสิ้นสุดสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1. คลิกเมนูคาํสั่ง 1.บันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ โดย
จะแสดงรายการที่โรงเรยีนไดรับจัดสรร ใหผูใชคลิกเมนูคาํสั่ง เพิ่มขอมูล เพ่ือเขารายงาน 
 

 
 
  2. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
 
  3. ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
  3.1 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปประกาศจัดจาง 
  3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดยื่นซอง 
  3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดเปดซอง 
  3.4 คลิกเลือกวิธีการจัดจาง 

 
 
 

การใชงานเมนคูําสั่ง 1.บันทึกข้ันเตรียมการ 



เมื่อคลิกเลือกครบท้ัง 4 รายการใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน 
Step ที่ 1 ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรียนไดผูรับจางเรยีบรอยแลว 
อยูระหวางการรอลงนามในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 2 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  
 

 
   

  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขอมูลผูรบัจาง เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
  ใหผูใชพิมพชื่อผูรับจาง แลวคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการ
รายงาน Step ที่ 2  

 
ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

 
 
 
 
 

การใชงานเมนคูําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อโรงเรยีนไดผูรบัจาง และได
ดําเนินการลงนามในสัญญาเรียบรอย เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 3 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคาํสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 

 
 
  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 3.บันทึกการทําสัญญา 

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ 

 
  ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
  3.1 พิมพเลขที่สัญญา 
  3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปลงนามในสัญญา 
  3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปเริ่มตนสัญญา 
  3.4 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปสิ้นสุดสัญญา 
  3.5 พิมพจํานวนวันในชองสงมอบของภายใน(วัน) 
  3.6 พิมพงบประมาณตามท่ีไดจัดทําในสัญญา  

การใชงานเมนคูําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา 



  จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 3  

 
ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการลงนามในสัญญา และ
เริ่มมกีารเบิกจายงบประมาณตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการ
ดําเนินงานใน Step ที่ 4 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 
 

 
 

  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 4.บันทึกการเบิกจาย 

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 

  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําเบิกจาย เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
  เว็บไซตจะนําเงินจากวงเงินที่กอหนี้ผูกพันตามสัญญา มาแสดงใหผูใชบันทึกขอมูลโดย
อัตโนมตัิ จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step ท่ี 4  

 

การใชงานเมนคูําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญาครบถวนแลว เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 
5 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

 
 
  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกสิ้นสุดสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
  ใหผูใชแนบภาพถาย ครุภัณฑ โดยคลิกที่ชอง Choose File แลวคนหาภาพถายที่ไดเตรยีมไว 
(ผูใชตองเตรียมภาพถายบริเวณท่ีตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพปรับลดขนาด
ภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG)  
  จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 5  
 
 
 

การใชงานเมนคูําสั่ง 5.บันทึกส้ินสุดสัญญา 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงขอมูลสรุปภายหลังส้ินสุดสัญญา 



 
 
 
 

 
 เว็บไซตจะแสดงขอมูลประวัติการไดรับจัดสรรของโรงเรียนเพ่ือเปนขอมูลสําหรับโรงเรียนใช
ประกอบการบริหารจัดการตอไป 

 

การใชงานเมนูคําส่ัง ประวัติการไดรับจัดสรร 


