แบบคำขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ/ก.พ.  7








เขียนที่ ………………………………







วันที่ …….เดือน…………………..พ.ศ. ……..

เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ/ก.พ. 7

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1



ข้าพเจ้า……………………………………… ข้าราชการครู ……………………...

ตำแหน่ง ………………………………………..…ตำแหน่งเลขที่……………. อันดับ………….
รับเงินเดือนขั้น………………บาทโรงเรียน…………………………………….…………………..

มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ/ก.พ. 7 นอกจากที่ได้ลงไว้แล้ว ดังนี้
1 [image: image1.png]


เนื่องจากได้รับวุฒิเพิ่มขึ้น/สูงขึ้น


2 เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว


เปลี่ยนชื่อสกุล
3 เนื่องจากการสมรส


การหย่า
4 เนื่องจากได้ผ่านการอบรม…………………………………………………………

5 อื่น ๆ (ระบุ) ……………………………………………………………………….

และข้าพเจ้าได้แนบสำเนาเอกสารหลักฐานประกอบการขอเปลี่ยนแปลง ดังนี้

1…………………………………………………………………………………………….


2…………………………………………………………………………………………….


3…………………………………………………………………………………………….


4…………………………………………………………………………………………….



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ





    (………………………………….)







      เจ้าของประวัติ
แบบคำขอ
ขอใช้วุฒิ ปรับปรุงกำหนดตำแหน่งและหรือปรับอัตราเงินเดือนในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
เขียนที่……………………………………….

วันที่………..เดือน………………………….พ.ศ……….

เรื่อง   (   )  ขอเพิ่มวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพิ่มขึ้นใน ก.พ.7

          (   )  ขอให้ได้รับเงินเดือนตามวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
          (   )  ขอปรับปรุงกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งและให้ได้รับเงินเดือน
                  ตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
          (   )  ขอปรับปรุงกำหนดตำแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้น
                  หรือสูงขึ้น (กรณีที่ได้รับเงินเดือนไม่ต่ำกว่าเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.  บัญชีรายละเอียดในการขอเปลี่ยนแปลงรายการใน ก.พ.7             จำนวน  1 ฉบับ
                       2.  สำเนาปริญญาบัตร หรือสำเนาหนังสือรับรองที่ได้รับอนุมัติจาก
                            สภามหาวิทยาลัยแล้ว และมีอายุไม่เกิน 90 วัน                                จำนวน  2 ฉบับ
                      3.  หลักฐานอื่น ๆ (เช่น สำเนาทะเบียนสมรส, สำเนาเปลี่ยนชื่อ ฯลฯ)  จำนวน  2 ฉบับ

ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………ข้าราชการ………………………...ตำแหน่ง………………………….สถานศึกษา………………………...………สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1   รับเงินเดือนในระดับ…....ขั้น……….บาท คุณวุฒิเดิม…………….            บรรจุเป็นข้าราชการเมื่อวันที่….….เดือน…………..……พ.ศ………..ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น                 คือ คุณวุฒิ…………...….วิชาเอก……………………………(ระบุชื่อสถาบันการศึกษาและระบุชื่อประเทศถ้าเป็นสถาบันต่างประเทศ)…………………………เมื่อวันที่………เดือน……..……….พ.ศ….…..                  โดยได้รับอนุญาตให้   (   )  ได้ศึกษาหรือฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการและได้กลับมาปฏิบัติราชการ
                                             เมื่อวันที่………….เดือน……………………..พ.ศ…………

                                    (   )  ศึกษาด้วยตนเอง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)  ………………………………

                                                            (……………………………………)

                                                      ตำแหน่ง……………………………………..
                                              (ตัวอย่างคำสั่ง)

                                                   คำสั่งโรงเรียน.........................

                                                                      ที่.........  / 2551
                                เรื่อง    ปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการให้ได้รับตามคุณวุฒิเพิ่มขึ้น
                                                      ................................................

       อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  53  มาตรา  133   แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  พ.ศ. 2547  หนังสือสำนักงาน  ก.ค. ที่ ศธ 1304/ว 1  ลงวันที่  3  มกราคม  2544 โดยได้รับอนุมัติจาก อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา......................................  ในการประชุม ครั้งที่ ........../...............  เมื่อวันที่....... เดือน.........  พ.ศ..................  จึงปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา          ซึ่งได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น  จำนวน.......... ราย   ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายคำสั่งนี้

         ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่…… เดือน ..................... พ.ศ.  ...........


                      สั่ง   ณ  วันที่  ..................................................




                 (..........................................)



              ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียน......................
(ตัวอย่าง)
บัญชีรายละเอียดการปรับเงินเดือนข้าราชการตามคุณวุฒิ
แนบท้าย คำสั่งโรงเรียน........................................... ที่............/.............. สั่ง ณ วันที่ .......... เดือน......................... พ.ศ. ......
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