
 
  
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 

 
 
 
 

  ชื่อ  นายพีระพงษ์   กัลยา 
  ตำแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายใน  ระดับ ชำนาญการ 
  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 1 
 
 
   ตรวจสอบระบบการเงิน การบัญชี 
   ตรวจสอบระบบการดูแลทรัพย์สิน 
   ตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค 
   ตรวจสอบโดยเน้นตรวจผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
   ทำหน้าที่ธุรการและสารบรรณ     

   ตรวจสอบตามนโยบายของ สพฐ. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการ งานตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  ก ำหนดหวัขอ้ในกำรตรวจสอบ 

จดัท ำแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี
ประจ ำปี 

 

ประเมินควำมเส่ียง 
 

ประเมินระบบกำรควบคมุภำยใน 
 

เสนอ ผอ. สพป. 

ผอ. สพป.อนมุตัิแผนประจ ำปี 
 

แจง้หน่วยรบัตรวจ 

จดัท ำเครื่องมือตรวจสอบ 

ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

สรุปผลกำรตรวจสอบ 

จำกเครื่องมือกำรตรวจสอบ 
 

รำยงำนผลกำรตรวจสอบ 

แจง้หน่วยรบัตรวจ 

ติดตำมผลกำรแกไ้ข 

เสนอ ผอ. สพป. 

ติดตำมผลกำรแกไ้ข 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การประเมินความเสี่ยงการควบคุมด้านการเงินการบัญชีของสถานศึกษา 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 

2. 
 
 
 
 

3. 
 
 
 

4. 

 
ประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของระบบการ
ควบคุมภายในที่หน่วยงานมีอยู่ว่ามีความเหมาะสมเพียงใด 
กำหนดหัวข้อในการตรวจสอบ โดยการสังเกตจากการ
ควบคุมการเงินการบัญชีของหน่วยงานย่อยของสถานศึกษา 
ที่ออกประเมินตามแผนปฏิบัติการประจำปีที่ผ่านมา 
ตามระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.
2544 
สอบทานการจัดทำรายงานการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
เปรียบเทียบกับสำเนารายงานเงินคงเหลือประจำวัน สำเนา
สมุดคู่ฝากเงินธนาคาร สมุดคู่ฝากเงินฝากส่วนราชการผู้เบิก  
เงินสดคงเหลือ ว่ามีผลต่างกันหรือไม่ 
สรุปรวบรวมข้อมูลที่ได้จากการทำรายงานให้ผู้มีอำนาจ
อนุมัติของส่วนราชการทราบเพ่ือเป็นข้อมูลในการจัดทำ
แผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณถัดไป 
 
 

 
การประเมินความเสี่ยงเพ่ือวาง
แผนการตรวจสอบด้าน   

- การเงิน 
- การบัญชี 

ของหน่วยรับตรวจ ได้แก่ 
- สถานศึกษาในสังกัด 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาพะเยา เขต 1 
อย่างเป็นระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การจัดทำแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจำปี 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การวางแผนการตรวจสอบภายใน  

(1) วางแผนเพื่อการตรวจสอบภายในตามการประเมิน
ความเสี่ยงเพ่ือจะทำการตรวจสอบสถานศึกษา 
โดยวิธีสุ่มตรวจ อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

(2) พิจารณาถึงความคาดหวังของหัวหน้าส่วนราชการ 
และผู้ที่เก่ียวข้องที่มีต่อความเห็นของการ
ตรวจสอบภายใน รวมถึงข้อสรุปที่เกี่ยวข้อง 

(3) เสนอขอปรับเปลี่ยนแผนการตรวจสอบภายใน
ประจำปีที่มีนัยสำคัญให้หัวหน้าส่วนราชการ 
พิจารณาอนุมัติในกรณีที่มีข้อจำกัดของทรัพยากร
ซึ่งมีผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นได้ต่อแผนการ
ตรวจสอบ 

(4) จัดให้มีงานบริการให้คำปรึกษาเพ่ือช่วยให้เกิด
โอกาสในการปรับปรุงการบริหารจัดการความเสี่ยง 
การสร้างคุณค่าเพ่ิม และการปรับปรุงการ
ดำเนินงานของส่วนราชการ 

 

 
 การจัดทำแผนปฏิบัติการ
ตรวจสอบภายในประจำปี 

- มีการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
ในการจัดทำแผนปฏิบัติการ
ประจำปี 

- มีความสอดคล้องกับ
ภารกิจของสถานศึกษาและ
จุดเน้นของ สพฐ. 

- ครอบคลุมแหล่งเงินที่อยู่
ในความรับผิดชอบของ
สถานศึกษา 

- มีการเสนอแผนปฏิบัติ
การประจำปีเพ่ือขอความ
เห็นชอบต่อคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

- ครอบคลุมประเด็นการ
ตรวจสอบที่ สพฐ. กำหนด พร้อม
ทั้งเสนอแผนให้หน่วยงาน
ระดบัสูงขึ้นไปทราบภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดตาม
แผนปฏิบัติการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจำปี 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 
 

2. 
 
 

3. 
 
 
 
 

4. 

 
จัดทำปฏิทินกำหนดการตรวจสอบภายในประจำปี 
ตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบตามปีงบประมาณ 

- สถานศึกษาในสังกัด จำนวน  80 โรงเรียน 
ดำเนินการเตรียมความพร้อมการดำเนินงาน โดยจัดเตรียม 
เครื่องมือในการตรวจสอบ 

- กระดาษทำการตรวจสอบ 
แจ้ง/ประสานหน่วยรับตรวจทราบเพื่อเตรียมความพร้อม 
ในการเตรียมเอกสารหลักฐาน พร้อมทั้งบุคลากรที่
เกี่ยวข้อง พร้อมที่จะรับการตรวจสอบตามแผนการ
ปฏิบัติการประจำปีที่กำหนด 

- สถานศึกษาในสังกัด จำนวน  80 โรงเรียน 
ดำเนินการตรวจสอบตามปฏิทินที่กำหนดไว้ในแต่ละ
กิจกรรม ดำเนินการจนแล้วเสร็จ 
 
 

 
การปฏิบัติงานตรวจสอบตาม
แผนปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ประจำปีมีความ 

- สอดคล้อง    
- ครอบคลุม 
- ควบคุมการใช้จ่ายเงิน

เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ
ประจำปี 

- ครบถ้วน และเป็นไปตาม
ระยะเวลาที่กำหนด 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบ และข้อเสนอแนะ แจ้งหน่วยรับตรวจ 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 

2. 
 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 

4. 

 
รวบรวบข้อมูลและข้อสรุปที่ได้จากการบันทึกกระดาษ 
ทำการตรวจสอบ ในแต่ละกิจกรรมการตรวจสอบ 
สรุปวิเคราะห์ผลการดำเนินงานของหน่วยรับตรวจ จัดทำ
รายงาน เพ่ือให้ข้อเสนอแนะ แนวทางการปรับปรุง แก้ไข 
แจ้งให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาพะเยา เขต 1 ทราบ เพ่ือพิจารณาสั่งการ/
เสนอแนะ และข้อคิดเห็น 
แจ้ง/ประสานหน่วยรับตรวจรับทราบ รายงานผลการ
ตรวจสอบในแต่ละกิจกรรม เพ่ือการพัฒนา ปรับปรุง แก้ไข 
ให้เกิดความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบ 
ข้อบังคับ แนวปฏิบัติ หนังสื่อสั่งการ กฎหมายของทาง
ราชการที่เก่ียวข้อง และสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารจัดการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
มีการติดตามการตรวจสอบในกรณีพบสถานศึกษาในสังกัด
ที่มีความเสี่ยง ดังนี้ 

- ให้คำปรึกษา แนะนำในการปฏิบัติงาน 
- ให้นำเอกสารหลักฐานมาให้ตรวจเพิ่มเติม 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน หรือผู้บริหารสถานศึกษา 

มาพบเพ่ือสอบถาม สัมภาษณ์ และให้ความรู้เพ่ิมเติม 
 
 

 
การสรุปผลการตรวจสอบ และ 
ให้ข้อเสนอแนะตามเครื่องมือการ
ตรวจสอบ  แจ้งหน่วยรับตรวจ
ทราบ เพื่อให้สามารถปฏิบัติงาน
ได้ถูกต้องเป็นไปตาม 

- ระเบียบ   
- แนวปฏิบัติ 
- หนังสือสั่งการ 
- กฎหมาย 

ของทางราชการที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง  การสรุปผลการตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบประจำปี 

 
ที ่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 
 

2. 
 

3. 
 

4. 
 
 
 
 

 
ดำเนินการสรุปประมวลผลการตรวจสอบภายในประจำปี
งบประมาณ ดังนี้ 

- สถานศึกษาในสังกัด จำนวน 80 โรงเรียน 
สรุปวิเคราะห์ผลการตรวจสอบที่ได้จากการดำเนินงาน 
ข้อที่ 1 
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
จัดพิมพ์รายงานผลการตรวจสอบภายในประจำปี ดังนี้ 
4.1 รายงานค่าสาธารณูปโภคค้างชำระของส่วนราชการ
ทุกสิ้นไตรมาส ภายในวันที่ 25 ของเดือนถัดไป 
4.2 รายงานการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชีของ
สถานศึกษาในสังกัด ภายในวันที่ 30 กันยายน 2565 
 

การสรุปผลการตรวจสอบตาม
แผนการตรวจสอบภายใน
ประจำปี เพ่ือรายงานผลให้
สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบผลการ
ดำเนินงานภายในระยะเวลาที่
กำหนด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


