
คำส่ัง สำนักงานเขตพ้ืนท่ีคุารศึโ)ษาประถมศึกษาพะเยา เขต ๑ /
ท่ี (ๆต(V /  ๒๕๖๖

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีและความรับผิดขอบการปฏินัติราฃการ /

เพ่ือให้การปฏิษัติงานของข้าราชการและลูกจ้าง สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
พะเยา เขต ๑ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว ต่อเนื่อง และมีประสิทธิภาพ อาศัยอำนาจตาม 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.๒๕๔๖ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๓ มาตรา ๓๗ 
และมาตรา ๔๕ (๕) และพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๕๓ มาตรา ๒๔ กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์การแบ่งส่วน 
ราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา พ.ศ.๒๕๔๖ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การแบ่งส่วน 
ราชการภายในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา พ.ศ.๒๕๕๓ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๓ 
จึงขอยกเลิกคำส่ัง สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต ๑ ท่ี ๓๖๓/ ๒๕๖๓ เร่ือง มอบหมาย 
หน้าที่และความรับผิดชอบให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลงวันท่ี ๗ ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๓ 
จึงมอบหมายหน้าท่ีให้ข้าราชการ รับผิดชอบและปฏิบัติหน้าท่ี ดังต่อไปน้ี
๑. นางกระต่าย วงคํเรือง ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ ตำแหน่งเลขที่ อ ๔๕
ผู้อำนวยการหน่วยตรวจสอบภายใน มีหน้าท่ีและรับผิดชอบงาน ดังน้ี

๑. ควบคุมการใช้ทรัพยากรให้เหมาะสมเพียงพอต่อการปฏิบัติงานในหน่วยตรวจสอบภายใน 
๒. จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี พร้อมทั้งเสนอทรัพยากรที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน 

เพื่อเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอนุมัติแผนการตรวจสอบ ส่งสำเนาให้สำนักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ภายในเดือนตุลาคมชองทุกปี พร้อมทั้งเบีาหมายการติดตามตรวจสอบ 

๓. ติดตามประเมินผลการจัดระบบควบคุมภายใน ตามระเบียบการควบคุมภายใน สำนักงาน 
ตรวจเงินแผ่นดินโดยประสานกับงานควบคุมภายใน กลุ่มอำนวยการ พร้อมทั้งจัดทำรายงานสรุปทุกครึ่ง 
ปีงบประมาณ เพ่ือเสนอผู้มีอำนาจ (๒ คร้ัง ต่อ ๑ ปีงบประมาณ)

๔. งานตรวจสอบโดยเน้นตรวจผลการปฏิบัติงานหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่เกิดจริง 
เปรียบเทียบผลผลิตหรือเบีาหมายท่ีกำหนดไว้

๕. งานตรวจสอบ ความเสี่ยงชองสถานศึกษา โดยจัดทำเครื่องมือเอกสารที่เกี่ยวข้องกับ
การตรวจสอบ

๖. พิจารณาเสนอความเห็นหรือข้อมูลก่อนนำเสนอผู้มีอำนาจตัดสินใจสั่งการหรือลงนาม 
๗. ตรวจสอบระบบการเงิน การบัญชี เกี่ยวกับการปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมาย ข้อบังคับ 

และความน่าเช่ือถือของข้อมูลด้านการเงินและบัญชีชองสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 
๘. ตรวจสอบระบบการดูแลทรัพย์สิน เกี่ยวกับการจัดหา ควบคุมการใช้ประโยชน์ การ 

บำรุงรักษาและการใช้ทรัพย์สินท่ีปราศจากการทุจริตของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 
๙. ตรวจสอบโดยเน้นตรวจผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
๑๐. กำหนดเบีาหมาย การตรวจสอบสถานศึกษา เพื่อวางแผนการตรวจสอบ ผลการ 

ดำเนินงานให้ครอบคลุมทุกพ้ืนท่ี



๑๑. จัดทำระบบข้อมูลสารสนเทศและการบริหารงานของหน่วยตรวจสอบภายใน ให้สามารถ 
ดำเนินงานได้ตามภารกิจได้อย่างมีประสิทธิภาพ

๑๒. สอบทาบความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี 
การงบประมาณการบริหารทรัพย์สินและการปฏิบัติงานต่าง  ๆในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
ในสังกัด

๑๓. ตรวจสอบตามนโยบายของ สพฐ.
๑๔. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

๓. นายพีระพงษ์ กัลยา ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ ตำแหน่งเลขที่ อ ๔๖
มีหน้าท่ีและรับผิดขอบงาน ดังน้ี

๑. ตรวจสอบระบบการเงิน การบัญชี เกี่ยวกับการปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมาย ข้อบังคับ 
และความน่าเช่ือถือของข้อมูลด้านการเงินและบัญชี ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 

๒. ตรวจสอบระบบการดูแลทรัพย์สิน เกี่ยวกับการจัดหา ควบคุมการใช้ประโยชน์ การ 
บำรุงรักษาและการใช้ทรัพย์สินท่ีปราศจากการทุจริตของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 

๓. ตรวจสอบโดยเน้นตรวจผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
๔. งานตรวจสอบ ความเสี่ยง ชองสถานศึกษา โดยจัดทำเครื่องมือ เอกสารที่เกี่ยวข้องการ

ตรวจสอบ
๔. กำหนดเป๋าหมาย การตรวจสอบสถานศึกษา เพื่อวางแผนการตรวจสอบ ผลการ 

ดำเนินงานให้ครอบคลุมทุกพ้ืนท่ี
๖. ประสานงานกับกลุ่มตรวจสอบภายใน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

พร้อมท้ังให้ความร่วมมือกับหน่วยตรวจสอบภายในของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาอ่ืน
๗. ตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค(ตามมติคณะรัฐมนตรี)ไตรมาสท่ี ๑ ถึงไตรมาสท่ี ๔ 
๘. ประสานงานกับสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินและหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
๙. ทำหน้าที่ธุรการและสารบรรณในหน่วยตรวจสอบภายใน ให้เหมาะสมและสอดคล้อง 

กับระบบสารบรรณของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
๑๐. ทำหน้าท่ีเลขานุการในหน่วยตรวจสอบภายใน 
(5)(9). ตรวจสอบตามนโยบายของ สพฐ.
๑๒. ปฏิบัติหน้าที่แทน นางกระต่าย วงศ์เรือง กรณืที่ไม่มาปฏิบัติราชการหรือไม่สามารถ

ปฏิบัติราชการได้
๑๒. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย

ท้ังน้ีต้ังแต่ วันท่ี ๒ ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๖

ส่ัง ณ วันท่ี ๒ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๖

(นายธงชัย คำปวง)
ผู้อำนวยการสำนักงานเขดพ้ืนท่ีการศึกVIประถมศึกษาพะเยา เขต ๑


