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ขั้นตอนการจัดทำข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ปีการศึกษา 2556
เข้าใช้งานระบบ ที่เว็บไซต์ http://portal.bopp-obec.info/obec56  

(ใช้งานได้กับ Mozilla Firefox เท่านั้น)
1. ปีการศึกษา 2556 ทุกโรงเรียนต้องลงทะเบียนเข้าระบบใหม่และต้องให้เขตอนุมัติการลงทะเบียนก่อน โรงเรียนจึงจะเข้าระบบได้ 
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· คลิกลงทะเบียน
· กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
2. เข้าระบบด้วยชื่อผู้ใช้ และรหัสที่กำหนดไว้ ทำการปรับปรุงข้อมูลพื้นฐานโรงเรียน
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2.1 กรอกข้อมูลทั่วไป
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2.2 กรอกชั้นเรียนที่เปิดสอน
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2.3 กรอกจำนวนห้องในแต่ละชั้น
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3. เพิ่มข้อมูลการซ้ำชั้น 
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3.1 คลิกเมนู 
[image: image12.png]+ aunsdnenus.




3.2 คลิกปุ่ม 
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3.3 เลือกชั้น 


3.4 คลิก 



3.5 จะปรากฏชื่อนักเรียน ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนซ้ำชั้นให้ครบทุกคนจากนั้น

3.6 กรอกวันที่ซ้ำชั้น

3.7 คลิกปุ่มบันทึก
4. นักเรียนที่จบการศึกษาต่อที่อื่น/ไม่ศึกษาต่อ  (สำหรับ นร.ชั้น อ.2 ป.3 ป.6 และ ม.3 จบแล้วไปเรียนต่อที่อื่น)        
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4.1 คลิกเมนู 
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4.2 คลิกปุ่ม
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4.3 เลือกชั้น 
 

4.4 คลิก 

4.5 จะปรากฏชื่อนักเรียน ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนที่จบแล้วไปเรียนต่อที่อื่น

4.6 กรอกวันที่จบการศึกษา

4.7 คลิกปุ่มบันทึก
5. นักเรียนที่เลื่อนชั้น/จบการศึกษาต่อที่เดิม (สำหรับ นร.ทุกชั้นที่เลื่อนชั้น/จบแล้วเรียนต่อที่เดิม)
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5.1 คลิกเมนู  
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5.2 คลิกปุ่ม
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5.3 เลือกชั้น 

5.4 คลิก  

5.5 จะปรากฏชื่อนักเรียน ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนที่เลื่อนชั้น/จบแล้วเรียนต่อที่เดิม 

5.6 กรอกวันที่เลื่อนชั้น

5.7 คลิกปุ่มบันทึก
6. ย้ายออกนักเรียน
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6.1 คลิกเมนู 
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6.2 คลิกปุ่ม 
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6.3 เลือกชั้น 


6.4 คลิก

6.5 จะปรากฏชื่อนักเรียน ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนที่ต้องการย้ายออก

6.6 กรอกวันที่ย้ายออก

6.7 คลิกปุ่มบันทึก
7. ออกกลางคัน/จำหน่าย
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7.1 คลิกเมนู 
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7.2 คลิกปุ่ม 
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7.3 เลือกชั้น 


7.4 คลิก

7.5 จะปรากฏชื่อนักเรียน ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนที่ต้องการออกกลางคัน/จำหน่าย

7.6 กรอกวันที่ออกกลางคัน/จำหน่าย

7.7 คลิกปุ่มบันทึก
8. ย้ายเข้านักเรียน  ใช้กรณีนักเรียนย้ายมาจากโรงเรียนอื่น
[image: image30.png]= aannasdu / Sming




8.1 คลิกเมนู 

8.2 คลิกปุ่ม



8.3 กรอก เลขประจำตัวนักเรียน ชั้น ห้อง เลขประจำตัวประชาชน

8.4  คลิกปุ่ม บันทึก

8.5 ระบบจะปรากฏหน้าต่างให้กรอก/เพิ่มเติมรายละเอียดนักเรียนทั้งหมด ประกอบด้วย


- ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- ที่อยู่ปัจจุบัน


เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- รายละเอียดนักเรียน

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- สุขภาพ


เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- ครอบครัว


เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก

8.6 เมื่อกดบันทึกรายการสุดท้ายแล้ว ระบบจะปรากฏหน้าต่างดังรูปข้างล่าง ให้สังเกตในช่องสถานะการย้าย
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***ในระบบ DMC56 สถานะการย้ายในหน้ารายการย้ายเข้านักเรียนมีความหมายดังนี้
· สำเร็จ หมายความว่ามีการย้ายเข้า และโรงเรียนเก่าย้ายออก/จบการศึกษา/จำหน่ายมาเรียบร้อยแล้ว เด็กคนนี้จะมีชื่ออยู่ในทะเบียนทันที
· รอเข้า/ไม่สำเร็จ หมายความว่า โรงเรียนเก่ายังไม่ได้ทำการย้ายออก/จบการศึกษา/จำหน่ายเด็กนักเรียนคนนี้ออกจากโรงเรียน เด็กคนนี้จะอยู่ในรายการย้ายเข้าและยังไม่ถูกนำไปอยู่ในทะเบียนนักเรียน (ไม่นับว่าเป็นนักเรียนโรงเรียนของท่าน) ให้กดที่ปุ่ม [image: image7.png]


 หลังชื่อโรงเรียนเดิม จะปรากฏหน้าต่างใหม่ แสดงเบอร์ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตและเจ้าหน้าที่โรงเรียน ให้ท่านประสานงานให้ทำการย้ายเด็กออกจากโรงเรียนเดิม เนื่องจากตัวเด็กอยู่ที่รร.ของท่านแล้วจริง (หากไม่มีตัวอยู่จริงที่ร.ร.ท่าน ไม่ต้องกรอกข้อมูลนักเรียนคนนี้)
9. เพิ่มนักเรียนเข้าใหม่ 

9.1 คลิกเมนู 

9.2 คลิกปุ่ม 

9.3 กรอกข้อมูลทุกรายการ


- ข้อมูลเบื้องต้น

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- ที่ตามทะเบียนบ้าน
เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- ที่อยู่ปัจจุบัน

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- รายละเอียดนักเรียน
เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- สุขภาพ

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก


- ครอบครัว

เมื่อกรอกครบถ้วน กดบันทึก
10. เมนูจัดห้องเรียน   ใช้สำหรับโรงเรียนที่ต้องการกำหนดห้องเรียนใหม่ให้กับนักเรียน

10.1 คลิกเมนู

10.2 คลิกปุ่ม

10.3 คลิกค้นชั้น และห้อง 

10.4 คลิกค้นหา

10.5 จะปรากฏชื่อนักเรียนในชั้นและห้องที่ค้นหา ให้ติ๊กในช่องสี่เหลี่ยม ( หน้าชื่อนักเรียนที่ต้องการ 

10.6 ใส่ห้องที่ต้องการ แต่ถ้าติ๊กไว้ทั้งหน้าให้กดปุ่ม                           แล้วใส่ห้องใหม่

10.7 กด ok


10.8 ช่องข้อความห้องใหม่ จะถูกเปลี่ยนเป็นห้องที่กำหนด

10.9 ใส่วันที่จัดห้อง

10.10 กดบันทึก
11. เมนูปรับปรุงข้อมูล ใช้สำหรับ กรอกข้อมูลรายการน้ำหนัก ส่วนสูง ความพิการ ความด้อยโอกาส,ขาดแคลน การเดินทาง และพักนอน โดยสามารถเลือกให้แสดงรายการเป็นรายชั้น รายห้อง ได้ ทำให้สะดวกในการกรอกข้อมูล

11.1 คลิกเมนูหลัก ปรับปรุงข้อมูล

11.2 คลิกเมนูตามต้องการ เช่น เมนูน้ำหนัก,ส่วนสูง

11.3 คลิกเลือกชั้น ห้อง

11.4 คลิกค้นหา

11.5 จะปรากฏชื่อนักเรียนในชั้นและห้องที่ค้นหา 

11.6 กรอกน้ำหนักและส่วนสูง

11.7 กรอกวันที่ปรับปรุง

11.8 กดบันทึก

12. ตรวจสอบนักเรียนซ้ำต่างโรงเรียน รอย้ายออก รอจบการศึกษา
     ที่ เมนู

13. จำนวนนักเรียนแยกห้อง เป็นเมนูแสดงจำนวนนักเรียนแยกรายห้องปีการศึกษา 2556
14.
 จำนวนนักเรียนแยกชั้นเพศ
 เป็นเมนูแสดงจำนวนนักเรียนแยกชั้น เพศ และห้อง ปีการศึกษา 2556 โดย
      สามารถส่งออกเป็นไฟล์ dbf และ ไฟล์ pdf ได้
15. ถ้าต้องการดูข้อมูลที่ได้ทำรายการไปแล้ว เช่น ดูรายชื่อนักเรียนที่ซ้ำชั้น ให้ดำเนินการ ดังนี้

15.1 เลือกชั้น, ห้อง

15.2 คลิกค้นหา

15.3 จะปรากฏรายชื่อนักเรียนที่สั่งซ้ำชั้นไปแล้ว

*** การค้นหาในเมนูอื่น ๆ ก็ลักษณะเดียวกัน
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*** กลุ่มนโยบายและแผน สพป.พะเยา เขต 1 *** 

